CAMARA MUNICIPAL DE BATAYPORA

MATO GROSSO DO SUL
"Feliz é a nag¢do cujo Deus é o Senhor"

PROCESSO LICITATORIO 007/2024
PREGAO PRESENCIAL 002/2024

EDITAL
PREAMBULO

A Céamara Municipal de Bataypora, torna publico,que realizara
procedimento licitatério n° 007/2024, modalidade PREGAO PRESENCIAL
objetivando a Contratagcdo de prestacdo de servigcos para realizar a gestéo
arquivistica da Camara Municipal de Batayporda-MS com a separacéao,
classificacéo, higienizacao, digitalizacdo, indexacao, descarte e organizagao
do arquivo fisico, bem como a locacdo de software para o desempenho das
atividades.

Os envelopes contendo a proposta comercial e documentacéao de habilitacdo serdo
recebidos em sessédo publica as 10:00 horas do dia 11 de junho de 2024, no plenario
da camara municipal de Bataypora situada na rua Ataliba Ramos, 1702, nesta cidade,
oportunidade em que serdo examinados.

O pregdo sera realizado pelo Pregoeiro oficial, ou substituto designados pela
portaria 028-2024.

TIPO DE LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO (ART. 33,
INCISO | DA LEI FEDERAL 14.133/2021)
REGIME DE EXECUCAO: ENTREGA INDIRETA.

1. OBJETO: Contratacdo de prestacdo de servicos para realizar a gestao
arquivistica da Camara Municipal de Bataypord-MS com a separacao,
classificacao, higienizacao, digitalizacdo, indexacdo, descarte e organizacdo do
arquivo fisico, bem como a locacdo de software para o desempenho das
atividades.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1.0 pregéo presencial sera regido na forma da Lei Federal 14.133/2021, e suas
alteragcbes posteriores, Decreto Legislativo de n°® 008/2024.

2.2. A utilizacdo da forma presencial da modalidade Pregao se justifica tendo em
vista que o artigo 176 da Lei 14.133/2021 da um prazo maior para os Municipios de
até 20.000 (vinte) mil habitantes, como é o caso de Bataypord, se adequarem a
forma eletronica: (..) Art. 176. Os Municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes
terdo o prazo de 6 (seis) anos, contado da data de publicagéo desta Lei, para
cumprimento.

2.3. Além da previsdo constante na Legislacdo Federal, o Decreto Legislativo de n°

008/2024, que regulamenta os procedimentos a serem realizados com fundamento
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na Lei Federal 14.133/2021, estabelece no art. 1° § 5°, in verbis:(..) sera obrigatéria
a utilizacdo do pregdo em sua modalidade eletrénica apés 06 anos contados da
publicacdo da lei federal 14.133/2021 tendo em vista a populacdo de Bataypora
estar abaixo de 20.000,00, (vinte mil habitantes), consoante disposicdo expressa
do art. 176 da citada lei desde que justificada no edital em suas disposi¢coes
preliminares.

2.4. A Lei Federal 14.133/2021, (art. 17), assim como o Decreto Legislativo de n°
010/2024, (art. 1° § 3°) diz que as licitagbes serdo realizadas preferencialmente sob
a forma eletrbnica, admitida a utilizacdo da forma presencial, desde que motivada,
devendo a sessao publica ser registrada em ata e gravada em audio e video cujo
arquivo sera acostado ao processo administrativo.

2.5.0 presente Edital se submete integralmente ao disposto nos Artigos 42, 43, 44,
45 e 46 da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, assegurando
o direito de prioridade para a Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, e,
microempreendedor individual, (MEI), no critério do desempate, quando verificado
ao final da disputa de precos, na forma do art. 60°, § 2° da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

2.6. O edital de pregéo presencial segue o rito procedimental comum a que se
refere o art. 17 da Lei Federal 14.133/2021.

2.7. E facultado a qualquer interessado a apresentacéo de pedido de providéncias
ou de impugnacdo ao ato convocatério do Pregdo Presencial e seus anexos,
observado, para tanto, o prazo de até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada
para recebimento das propostas, na forma do art. 164 da Lei n° 14.133, de 1 de
abril de 2021, pelo endereco eletrbnico licitacao.camara@top.com.br ou protocolo na
sede da Camara Municipal a Rua Ataliba ramos 1702 — Bataypora/MS.

2.8. A deciséo sobre o pedido de providéncias ou de impugnacao sera proferida pela
autoridade subscritora do ato convocatério do Pregdo no prazo e observada a forma
a gue alude o paragrafo Unico do art. 164 da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.9. O acolhimento do pedido de providéncias ou de impugnacéo exige, desde que
impligue em modificacbes do ato convocatorio do Pregédo, além das alteracdes
decorrentes, divulgacdo pela mesma forma que se deu o texto original e designacéo
de nova data para a realizacao do certame.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar desta Licitacdo as pessoas juridicas legalmente constituidas
e estabelecidas anteriormente a data de abertura do presente certame, com objeto
social pertinente e compativel com o certame, e que atenderem as exigéncias deste
edital e seus Anexos.

3.2. Admite-se a participacdo de empresas reunidas sob a forma de consorcio de

empresas, observadas as disposicdes deste edital (e de suas partes integrantes) e
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da Lei, notadamente no tocante as regras do art.15 da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021).

3.3. Quando ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como microempreendedor, microempresas ou empresas de
pequeno porte capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatoério nos itens exclusivo, o Pregoeiro convocara as demais licitante(s) para
participar(em) deste item, conforme art. 49, inciso Il da Lei Complementar 123/06.

3.4. Nao poderéo participar do presente certame a empresa:

a) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissédo de trabalhadores a condicfes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista.

b) Pessoa fisica ou juridica que incidirem nas hip6teses previstas no § 1° e § 2°
do art. 9° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

c) Estrangeira que ndo funcione no Pais;

d) Que tenha(m) sido declarada(s) inidénea(s) pela Administracdo Publica e,
caso participe do processo licitatorio, estara(do) sujeita(s) as penalidades
previstas no Art. 155 a 163 da Lei Federal 14.133/21 sem prejuizo da cobranca
de perdas e danos;

e) Que esteja cumprindo penalidade que a impeca de participar de licitacdo junto a
Administracdo Publica;

f) Que possua participacao direta ou indireta de sécio, diretor ou responsavel

g) Técnico que tenha vinculo empregaticio com o municipio de Bataypora.

3.5. Os documentos exigidos deverao ser apresentados em original ou publicacéo
em 6rgdo da imprensa oficial, por qualquer processo de cOpia simples, desde
que devidamente LEGIVEL, ressaltado o direito da comiss&o em solicitar o original
para comparagao.

3.6. E permitida a participacéo de empresas que estejam em recuperacao judicial,
devendo ser apresentada durante a fase de habilitacdo, do Plano de Recuperacao
j& homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do
atendimento a todos o0s requisitos de habilitacdo econdmico-financeira
estabelecidos deste edital.

4. ENTREGA DOS ENVELOPES

4.1. Dos envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAO DE

HABILITACAO”.

Os envelopes “Proposta Comercial’” e “Documentos de Habilitagdo” deverdo ser

indevassaveis, hermeticamente fechados e entregues ao pregoeiro, na sessao

publica de abertura deste certame, conforme endereco, dia e horéario especificados

abaixo.
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4.2. Os envelopes deverdo ainda indicar em sua parte externa e frontal os
seguintes dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE BATAYPORA
PREGAO PRESENCIAL N.° 002/2024
ENVELOPE N.° 1 - PROPOSTA COMERCIAL
PROPONENTE:

CAMARA MUNICIPAL DE BATAYPORA

PREGAO PRESENCIAL N.° 002/2024

ENVELOPE N.° 2 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PROPONENTE:

4.3. O interessado devera entregar todos o0s envelopes antes do horario
designado para a sessdo. O PREGOEIRO nao se responsabilizara por envelopes
de “Proposta Comercial” e “Documentos de Habilitagdo” que nao sejam
entregues ao pregoeiro designado, no local, data e horario definidos neste edital.

4.4. Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente, de carater
publico que impeca a realizacdo deste evento na data acima mencionada, a
licitacdo ficara automaticamente prorrogada para o primeiro dia util
subsequente, independentemente de nova comunicacao.

5. CREDENCIAMENTO

5.1.Na sessdo publica para recebimento das propostas e da documentacdo de
habilitacdo, 0 proponente/representante devera se apresentar para
credenciamento, junto ao Pregoeiro, devidamente munido de documento que o
credencie a participar deste certame e aresponder pela representada; devendo,
ainda, identificar-se, exibindo a carteira de identidade ou outro documento
equivalente.

5.2.0 credenciamento far-se-a através de instrumento publico ou particular de
procuracdo ou documento que comprove 0S necessarios poderes para formular
ofertas e lances de precos, e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, em nome do proponente.

5.3.No caso de credenciamento por instrumento particular de procuracéo,

assinada pelo sécio ou proprietario da empresa proponente, devera ser

apresentada copia do respectivo estatuto ou contrato social e da ultima alteracéo

estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos 0s poderes para exercer
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direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

5.4.0 documento de credenciamento podera obedecer ao modelo em anexo,
para facilitar sua interpretacao.

5.5.Em se tratando de microempresa —ME ou empresa de pequeno porte —
EPP, a comprovacao desta condicdo sera efetuada mediante certiddo expedida
pela Junta Comercial e devera ocorrer quando do credenciamento, sob pena
de néo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006. Cuidando-
se de MEI devera ser apresentado o respectivo certificado CCMEI.

5.6.A ndo apresentacdo ou incorrecdo de quaisquer dos documentos de
credenciamento impedira a participacdo do representante da licitante na
sessdo, para fins de apresentacéo de lances.

5.7.0 representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.

5.8. Nao serd admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de
uma empresa licitante.

6. PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1. As propostas comerciais serdo datilografadas ou impressas, em uma via,

com suas paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante

legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas,
entrelinhas ou omissodes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem
lesbes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a Administracdo ou nao impedirem

a exata compreensao de seu contetdo, podendo observar o modelo anexo a este

edital, e constaréo:

a) Nome, numero do CNPJ, endereco, telefone e fax da empresa proponente;

b) Termo de compromisso do licitante, declarando que o objeto do certame sera
entregue conforme estipulado neste edital e que se responsabiliza pela
autenticidade da tabela por ele apresentada, conforme Anexo | relativo as
propostas.

c) Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, contados da data
estipulada para a entrega dos envelopes;

d) As propostas deverdo conter: item; unidade; quantidade; descricdo do

e) produto; preco unitario e total e marca dos produtos ofertados, vedada a
indicacdo de mais de uma fabricante para cada item, bem como sua
substituicdo durante o julgamento desta licitacdo. Se houver duvidas quanto
aos produtos ofertados em relacdo ao solicitado no edital podera ser solicitado
amostra para fins de conferéncia e esclarecimento, conforme o caso.

f) As propostas poderdo ser corrigidas automaticamente pelo pregoeiro, caso
contenham erros de soma e/ou multiplicagdo, bem como divergéncias entre o
preco unitario e o total do item, hip6tese em que prevalecera sempre o0 primeiro.
Sendo a proposta corrigida o representante da empresa, este devera assina-
la se estiver presente na sessao.
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6.2. A proposta deve ser apresentada sem emendas ou rasuras, com precos
expressos em moeda corrente nacional, utilizando apenas duas casas decimais apos
avirgula (Lei Federal n° 9.069/95), discriminados por item, em algarismo (unitério
e total). No preco ofertado deverdo estar incluidas todas as despesas que incidam
ou venham a incidir, tais como: fretes, impostos, taxas, encargos enfim, todos os
custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do objeto ora licitado,
inclusive os decorrentes de troca do objeto dentro do prazo de garantia, se for o caso.

6.3.Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do
presente edital e seus anexos, por estarem omissas oOu apresentarem
irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

6.4.Nos precos propostos estardo incluidos todos os tributos, encargos sociais e
trabalhistas, frete até o destino e quaisquer outros énus que porventura possam
recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitacdo, os quais ficardo a cargo
Unica e exclusivamente da contratada.

6.5.0 Fornecedor/Prestador de Servicos devera cumprir rigorosamente com O0s
prazos de entrega, devendo o0 objeto ser de boa qualidade, obedecendo
rigorosamente as normas e legislacdes pertinentes que atendam integralmente
todas as normas técnicas vigentes, em especial norma ABNT.

6.6.0 valor total da proposta sera ajustado pelo Pregoeiro em conformidade com os
procedimentos acima para correcdo de erros. O valor resultante constituira o total
da proposta.

6.7.Devera constar na proposta ou em anexo a ela declaracdo de que sua proposta
comercial compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme disposto no
paragrafo 8 1° art. 63° da Lei n® 14.133, de 1 de abril de 2021.

7. DA HABILITACAO

7.1.0 licitante convocado para apresentar os documentos de habilitacdo, devera
entregar apos a sua classificagdo, os documentos de habilitagdo para analise do
pregoeiro, quais sejam:

7.1.2. DOCUMENTOS DE HABILITAQAOJURI'DICA:

a) Cédula de Identidade, no caso de pessoa fisica. Registro comercial, no caso de

empresa individual

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em

se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acgoes,

acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato

formal de designacao de diretoria em exercicio.
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d) Decreto de autorizacédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, Procuracdo do representante do licitante no pregao, se
for o caso.

7.1.3. DOCUMENTOS DE HABILITA(;AO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se

houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

c) Certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

d) Certiddes de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Certiddo relativa a
ContribuicBes Previdenciarias); Fazenda Estadual, e Fazenda Municipal;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei Federal n.°

12.440/2011;

f) Declaragéo de inexisténcia de fato impeditivo, nédo utilizagdo de méo de obra de
menores, de atendimento XXXIIl do art. 7° da constituicdo federal, declaracédo de
atendimento a logistica reversa dos produtos e declaracdo de reserva de cargos,
(ANEXO IV);

g) Declaragéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, (ANEXO VI);

h) Declarac@o de auséncia de Vinculo, (ANEXO VII);

i) Declaracdo de cumprimento da lei geral de protecéo de dados — lei 13.709/2018,
(ANEXO VIII).

7.1.4 DOCUMENTOS DE HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

b) balanco patrimonial e demonstracfes contabeis dos dois Ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 meses da data de apresentacdo da proposta, caso nao seja optante pelo
simples.

c) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e ficardo autorizadas a substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

7.1.5 QUALIFICACAO TECNICA

a) Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

b) Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente de
Biblioteconomia ou Arquivologia, em plena validade, com a responsabilidade técnica
do profissional;

c) Comprovacéao de aptiddo para execucao de servico equivalente ou superior com o
objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado;
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d) O licitante disponibilizara todas as informac¢des necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
gue foram prestados os servicos, entre outros documentos.

e) Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

f) A apresentacao de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consoércio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos
do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021.

g) Apresentar profissional (is), abaixo indicado (s), devidamente registrado (s) no
conselho profissional competente, também abaixo indicado (s):

-Para o biblioteconomista ou arquivista: servicos de gestao arquivistica e organizacao
documental

h) O (s) profissional (is) indicado (s) na forma supra devera (&0) participar do servico
objeto do contrato, e sera admitida a sua substituicao por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracao (§ 6° do art. 67 da Lei
n° 14.133, de 2021).

7.2.De acordo com o art. 43, 81°, da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006,
havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor individual, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por
igual periodo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento
do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

7.3.A prorrogacdo do prazo previsto no item anterior devera ser concedida pela
Administracdo sempre que requerida pelo licitante, salvo na hipotese de urgéncia da
contratacao, devidamente justificada.

7.4.A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no paragrafo anterior,
implicara na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, sendo facultado ao érgdo
ou entidade responsavel pelo processo licitatério convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacéo, ou revogar a licitacao.

7.5. As microempresas, as empresas de pequeno porte e os microempreendedores
individuais deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

7.6. Eventuais informagdes/certiddes vencidas no registro cadastral deverdo ser
supridas pela apresentacdo do respectivo documento atualizado.

7.7. Todos os documentos apresentados deverdo identificar o licitante, com a
indicacdo do nome empresarial e 0 CNPJ da matriz, quando o licitante for a matriz,
ou da filial, quando o licitante for a filial (salvo para os documentos que sao emitidos
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apenas em nome da matriz). Quando a proposta for apresentada pela MATRIZ, e 0
fornecimento for através de sua filial, o CNPJ da filial deveré constar da proposta.

8. SESSAO DO PREGAO

8.1 AplGs o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes
das empresas proponentes, o Pregoeiro procederd a abertura dos envelopes de
proposta comercial dos licitantes, cadastrando-as no sistema.

8.2- Para o julgamento das propostas escritas, serd considerado o MENOR
PRECO.

8.3- Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades constantes deste edital.

8.4 Apo6s o cadastramento dos valores de cada empresa participante, o Pregoeiro
declarara aberta a sessdo do PREGAO PRESENCIAL para os lances.

9. CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

9.1.Abertos o0s envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas
verificando o atendimento a todas as especificacdes e condicbes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que
estiverem em desacordo.

9.2. Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condicfes definidas no artigo
anterior, o pregoeiro classificara as melhores propostas, até 0 maximo de 03 (trés),
quaisquer que sejam os descontos oferecidos, para que seus autores participem
dos lances verbais.

10. LANCES VERBAIS

10.1.As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances com
observancia dos seguintes critérios e procedimentos: a) Selecdo da proposta
através do menor prego unitario.

10.2. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara na excluséo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do
ultimo desconto apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenagéo das
propostas.

10.3. E vedada a oferta de lance com vista ao empate.
10.4. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de maior desconto e o valor estimado da contratacao.

10.5. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do
edital e que seu preco seja compativel com os valores praticados no mercado, esta
podera ser aceita.

10.6. Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicdes, ficarem
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empatadas, sera realizado sorteio para definir a ordem de apresentacdo dos lances.

10.7. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidir4 tanto em relagcdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta
gue cobrir a melhor oferta devera ser de até R$ 100,00, (cem reais).

11. JULGAMENTO

11.1. Para julgamento e classificagdo das propostas, serd adotado o critério o
menor preco.

11.2. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e
valor, cabera ao pregoeiro, juntamente com a equipe de apoio decidir
motivadamente a respeito de sua aceitabilidade.

11.3. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido
ofertada por microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP e houver
proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor
proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei
Complementar n°. 123/2006.

11.4. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

11.4.1. A ME ou a EPP mais bem classificada serd convocada para, no prazo de 5
(cinco) minutos apds o encerramento dos lances, apresentar nova proposta de
preco inferior aquela considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de
preclusdo do exercicio do direito de desempate;

11.4.2. Apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior e atendidas as
exigéncias habilitatérias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregao;

11.4.3. Nao sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as demais ME e EPP remanescentes cujas
propostas estejam dentro do limite estabelecido no caput desta condi¢cdo, na ordem
classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

11.4.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP que se
encontrarem no limite estabelecido no caput desta condicdo, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta,

11.4.5. Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos na condicdo anterior,
0 objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta classificada em 1° lugar
na etapa de lances;

11.4.6. Sera considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances,
observadas as disposi¢coes da Lei Complementar n° 123/2006, ofertar o menor
preco.

11.5. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro procedera
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a abertura do invélucro contendo os documentos de habilitacdo do licitante que
apresentou a melhor proposta, para verificagdo do atendimento das condicfes
fixadas no edital.

11.6.0s licitantes apresentardo documentos em copias legiveis, autenticadas em
cartorio competente ou por servidor designado para o pregéao.

11.7. As ME e EPP deverédo apresentar toda a documentagdo exigida para a
habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo
gue estes apresentem alguma restrigcao.

11.8. Havendo restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado

0 prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
0 proponente apresentar preco inferior ao menor preco ofertado na etapa de lances,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo
de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

11.9.A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependera de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

11.10.Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos dois

dias uteis inicialmente concedidos.
11.10.1. A nao regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item,

implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

11.11.Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para realizacao
do pregdo; inexistindo esse prazo, reputar-se-ao validos por 60 (sessenta) dias,
contados de sua expedicéo, ressalvadas as excecdes previstas no edital.

11.12.Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste
Edital, serd inabilitado, e o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e
procedera a habilitagdo do licitante seguinte, na ordem de classificagdo, repetindo
esse procedimento, sucessivamente, se necessario, até apuracdo de uma proposta
gue atenda ao Edital, para declarar o licitante vencedor.

11.13.0 pregoeiro negociara diretamente com o proponente, para obtencdo de
melhor preco.

11.14.A contratacao formalizar-se-a mediante Requisicao, observadas as clausulas e
condicOes deste edital, e da proposta vencedora, bem como o termo de referéncia.

11.15.Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos
os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, serd assinada
pelo pregoeiro, membros da equipe de apoio e licitantes presentes na sessao.
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12. RECURSOS

12.1.Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razfes de recurso,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazées em
igual niumero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.1.1. O recurso poder4d ser enviado para o0 endereco eletrdnico
licitacao.camara@top.com.br ou protocolo na sede da Camara Municipal a Rua
Ataliba ramos 1702 — Bataypord/MS

12.2.0 licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do pregao,
as quais serdao reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés)
dias, contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.3.0 acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

12.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, importara
decadéncia do direito de recurso.

12.5. Os recursos deverdao ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias pela
Administracao.

12.6.0 resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos
deste 6rgao e comunicado a todos os licitantes via fax ou correio eletronico.

12.7.Decididos o0s recursos ou transcorrido 0 prazo para sua interposicao
relativamente ao pregdo, 0 pregoeiro devolvera, aos licitantes, julgados
desclassificados em todos os itens, os envelopes ‘“DOCUMENTACAQ DE
HABILITACAQ’ inviolados, podendo, todavia, reté-los até o aceite do produto pelo
Setor Requisitante.

13. DA HOMOLOGACAO

13.1. Encerrada a selecdo e ultrapassada a eventual fase recursal, o pregoeiro
registrara os descontos ofertados pelas licitantes em ordem decrescente.

13.2. Verificada a regularidade dos atos e a realizagdo do interesse publico, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

14. DO CONTRATO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

14.1.0 contrato de fornecimento do item a ser licitado sera substituido pela ordem
de empenho/ordem de fornecimento, (OF) emitida pelo Setor de compras em
respeito ao art. 95 da lei federal 14.133/2021 por se tratar de entrega imediata
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respeitada todas as garantias incutidas no termo de referéncia.

14.2.0s pagamentos ficardo condicionados a prévia informacdo pelo credor dos
dados da conta corrente junto a instituicdo financeira do municipio devendo ser
informado ainda no preenchimento da proposta.

14.3. Se o adjudicatario se recusar a cumprir o prazo de entrega contido na ordem
de fornecimento podera revogar a licitacdo, sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢des
previstas na Lei Federal n.° 14.133/2021, ou ainda, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas
condicOes ofertadas pelo licitante vencedor.

14.4.A recusa injustificada do adjudicatario ou a justificativa ndo aceita pela
Administracdo, implicara a instauracdo de procedimento administrativo autbnomo
para eventual aplicacdo de sanc¢des administrativas.

14.5. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do
item a Administragdo Publica poderd convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacéo, para a celebracdo do contrato nas condicfes ofertadas por
estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado para a
contratacao, inclusive quanto aos precos atualizados, nos termos do instrumento
convocatorio.

14.6. A entrega, o recebimento do objeto da licitacdo e o0s pagamentos serdo
efetuados no local, nos prazos e na forma estabelecida nos anexos deste edital.

14.7 A periodicidade de reajuste do valor sera anual, conforme disposto na Lei Federal
n.° 14.133/2021, pelo IPCA ou outro indice que vier a substitui-lo.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1.Todas as referéncias de tempo deste edital correspondem ao horario de
Mato Grosso do Sul.

15.2. Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a
realizacdo da sessdo publica de abertura das propostas na data designada no
edital, ela sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario, independentemente de nova comunicacao.

15.3.E facultado ao(a) pregoeiro(a) a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrugao do processo.

15.4. O licitante é responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios,
resultante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo(a) pregoeiro(a)
ou pelo sistema, ainda que ocorra a sua desconexao.
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15.5. A néo apresentacdo de qualquer documento ou a apresentagcao comprazo de
validade expirado implicara desclassificagdo ou inabilitacdo do licitante.

15.6. E vedado a participacéo de 6rgéo ou entidade que tenha participado em ata de
registro de precos com o0 mesmo objeto, salvo na ocorréncia de ata que tenha
registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, (art. 82, inciso VIl da
Lei Federal 14.133/2021).

15.7.0s documentos que ndo mencionarem o prazo de validade serdo considerados
validos por 90 (noventa) dias da data da emissédo, salvo disposi¢cdo contraria de
Lei a respeito.

15.6.0 pregoeiro poderd, no interesse publico, relevar faltas meramente formais que
ndo comprometa lisura e o real conteddo da proposta, podendo promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugcdo do procedimento
licitatorio, inclusive solicitar pareceres.

15.7. A realizacao da licitacdo ndo implica necessariamente a contratacdo total ou
parcial do montante previsto, porquanto estimado, podendo a autoridade
competente, inclusive, revoga-la, total ou parcialmente, por fatos supervenientes, de
interesse publico, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo do
interessado, mediante manifestacdo escrita e fundamentada, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, conforme dispbe o art. 71 da Lei Federal n.°
14.133/2021.

15.8. O foro € o da Comarca de Bataypord/Ms, no qual serdo dirimidas todas as
guestdes nao resolvidas na esfera administrativa.

15.9.A dotacdo orcamentéaria especifica para acobertar a despesa deste Pregdo é a
indicada no Anexo — Termo de Referéncia.

15.10. Informagbes complementares sobre a presente licitagdo serdo prestadas pelo
Pregoeiro, no horario de 07:00 as 13:00 horas, de segunda a sexta-feira, no
endereco ou telefone constante no preadmbulo deste edital, pelo telefone: (67 3443-
1217), ou pelo e-mail: licitacao.camara@top.com.br

15.11. Anexos que compde o edital:

a) Anexo | — Termo de referencia

b) Anexo Il — Modelo da proposta de preco

c) Anexo Il — Modelo de procuracéo

d) Anexo IV — Modelo de declaracao

e) Anexo V — Modelo de declaracdo de microempresa e empresa de pequeno
porte

f) Anexo VI — Declaracéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacao

g) Anexo VII — Declaracdo de auséncia de vinculo

h) Anexo VIl — Minuta padréo — Contrato administrativo

i) Anexo IX - Modelo de declaracédo de contratos firmados com a iniciativa
privada e a administracéo publica
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Batayporéd - Ms 14 de maio de 2024.

Livia Leal dos Santos Rodrigues
Agente de Contratagéo
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de prestacdo de servicos para realizar a gestdo arquivistica da Camara
Municipal de Bataypord-MS com a separacao, classificacdo, higienizagéo, digitalizacéo,
indexacdo, descarte e organizacao do arquivo fisico, bem como a locacao de software para
o desempenho das atividades, conforme as especificagbes contidas neste instrumento.

MEDIA DAS COTACOES POR ITEM.
ITEM DESCRICAO DO ITEM QTE. UNID. VALOR
MEDIO.
1 IMPLANTACAO 1 Servico | R$3.233,33
2 INSTRUMENTO DE GESTAO | 1 Servico | R$3.200,00
ARQUIVISTICA (PLANO DE
CLASSIFICACAO, TABELA DE
TEMPORALIDADE)
3 ORGANIZACAO DOCUMENTAL 130.00 | Imagens | R$ 0,46
0
4 TREINAMENTO 1 Servico | R$2.200,00
5 LOCACAO DE SOFTWARE 6 Més R$ 5.533,33
EMPRESA: VALOR:
01 | OCM SOFTWARE PARA AREA PUBLICA LTDA — ME R$ 95.100,00
CNPJ: 21.848.574/0001-94
02 | R3GED GESTAO DE DOCUMENTOS LTDA EPP R$ 101.600,00
CNPJ: 21.268.622/0001-75
03 | LAMPER DIGITALIZACAO E SISTEMAS LTDA EPP R$ 108.200,00
CNPJ: 97.408.074/0001-01
VALOR MEDIO GLOBAL ESTIMADO: R$ 101.633,33

1.2.0(s) servico (s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 06 meses contados da data da assinatura
do contrato na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacado

a vigéncia da contratacao.

2. DA JUSTIFICATIVA
Com o crescente recebimento e geracdo de documentos em varios formatos, ano a ano, nos

diversos setores da Camara Municipal e este volume de producdo documental torna
impraticavel o armazenamento de todo este material, considerando o espago pequeno da nossa
sede.
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Portanto, se faz necessério a implantagdo de uma gestéo de arquivos para organizar o acervo
do Legislativo Municipal, de forma a proporcionar uma recuperacdo rapida e precisa de um
documento ou informacao, agilizando a execuc¢do das atividades operacionais.
A massa documental estimada, referente ao periodo de 2020 até o final do exercicio de 2024,
corresponde a 130.000 imagens, que sofrerdo o processo de transformacdo em acervo fisico
para digital.
Outro ponto a se destacar, é que a organizacdo do acervo e boas praticas de gestdo de
documentos servem ainda para garantir o cumprimento da Lei n. © 12.527, de 18 de novembro
de 2011, que assegura o direito a informacéo a qualquer cidadao, ressalvada o sigilo, sendo
imprescindivel que as informagdes estejam organizadas para o atendimento das demandas de
acesso.
Os resultados apresentados pela gestdo de documentos sdo positivos, principalmente quanto
a relagdo custo-beneficio dentre as quais destaca-se a organizacdo documental, a preservagéo
destes papeis, a praticidade e eficacia na sua localizagéo, a celeridade e a economia de espaco
dentro Camara Municipal.
Atualmente, a modernizacao das atividades estatais, tém contribuido para dar maior eficiéncia,
transparéncia e controle dos documentos que sdo produzidos pelos 6rgédos publicos, em
cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal e da Transparéncia.

3. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E PROCEDIMENTOS DE
GERENCIAMENTO
A prestacao dos servigos devera seguir as seguintes etapas:

3.1. Organiza¢cdo Documental
Os documentos objeto da prestacdo de servicos da Camara Municipal correspondem a
130.000 imagens para a realizacdo das atividades de gestdo documental.

3.1.1 — A contratada devera a partir da andlise dos processos internos e de
documentos, elaborar um diagndstico com planejamento detalhado as agbes a serem
implantadas contendo sugestao de:
a) Estrutura fisica necessaria, forma de recebimento, registro, controle da
tramitacdo e expedicdo de correspondéncia e outros documentos;
b) Sistemas informatizados de controle de documentos;
c) Modelo de arquivamento fisico e digital;
d) Formato de organizacdo do acervo;
e) Melhor estrutura de transferéncia, recolhimento, avaliacao,
acondicionamento e empréstimo de documentos;

f) Metodologia de descarte dos documentos;
g) Recursos humanos necessarios.

3.1.2 - ldentificacdo, separacdo e classificacdo dos documentos de acordo com a
Tabela de Temporalidade elaborada pela Contratada com a aprovacdo pela Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD.
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3.2. Os servigos contratados seguirdo as etapas abaixo relacionadas:

ETAPAS

LEVANTAMENTO, DIAGNOSTICO E APRESENTAGAO DO
PROJETO

PLANEJAMENTO E ELABORACAO DE TABELA DE
TEMPORALIDADE

ORGANIZACAO DOCUMENTAL

CLASSIFICACAO CONFORME TABELA DE TEMPORALIDADE

CONFIGURAGAO, IMPLANTAGAO E TREINAMENTO DA
UTILIZAGAO DO SISTEMA

3.3. Plano de Classificacéo e Tabela de Temporalidade
A Contratada devera elaborar o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos, determinando o prazo de sua guarda no arquivo corrente, sua transferéncia
ao arquivo intermediario, os critérios para a digitalizacéo, eliminacdo ou o recolhimento ao
arquivo permanente.
A Tabela de Temporalidade, depois de elaborada pela Contratada devera ser aprovada
pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPDA e ser amplamente
divulgada, para evitar que os documentos sejam descartados sem terem sido submetidos
a destinacdo e aos prazos de guarda nela definidos. Os processos e documentos
eliminaveis deverao ter seus dados consolidados em uma listagem que devera ser
encaminhada para a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPDA, que fara
a avaliagéo.

3.4. Daseparacdo, higienizacéo e classificacdo dos documentos
Os documentos serdo separados e higienizados para a preparacdo e digitalizacdo dos
mesmos, com a classificagdo conforme a Tabela de Temporalidade.
A protecdo e preservacdo dos documentos em papel deve ocorrer mediante:
Higienizacdo, remocdo de agentes poluentes, fungos, excrementos de insetos, etc.;
Limpeza das superficies; desmetalizacdo (remocao todo e qualquer traco de ferro, cobre
e oxidacdo); desmonte dos processos/documentos e novo acondicionamento.

3.5. Dadigitalizagdo e Indexacao de Documentos
Os documentos serdo digitalizados e indexados permanecendo em arquivo, conforme Tabela
de Temporalidade.
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3.6. Elaboracéo daListagem de Eliminacdo de Documentos
A eliminacdo dos documentos devera ser realizada pela Contratada sob a supervisdo da
Contratante, sendo que a listagem devera ser emitida pelo sistema, contendo os documentos
aptos a serem descartados.

3.7. Organizacdo e Armazenamento da massa documental
Os documentos deverdo ser organizados e armazenados conforme a sua classificacéo,
sendo que os de guarda permanente serdo acondicionados em suportes adequados
(arquivos, pastas, estante, fitas e outros) fornecidos pela Contratante.
3.7.1 . As caixas deverao ser fornecidas pela Contratada nas seguintes medidas: altura:
25cm; largura: 13cm; comprimento: 35cm — sendo na cor parda.

3.8. Da geracéo de etiquetas
As etiquetas deverdo ser geradas conforme o cadastro para a classificacdo do arquivo
fisico, identificando de maneira visivel as pastas suspensas, gavetas e/ou caixas,
procedendo ao registro e colocagdo das etiquetas, disponibilizadas pelo sistema de arquivo
eletrénico.

3.9. Consulta digital aos documentos e cadastros
O sistema devera disponibilizar o acesso aos documentos digitalizados e indexados, e aos
cadastros contidos no sistema de arquivo eletrénico.

3.10.Beneficios da Gestdo Documental

a) Reducgdo da massa documental dos arquivos, restando o essencial;

b) Organizacdo em meio digital todos os documentos produzidos pelo 6érgéo;

c) Acesso em tempo real aos dados indexados através de software especifico de
sistema de arquivo eletrdnico;

d) Aumento da agilidade no acesso a informac&o;

e) Garantia de melhores condigcbes de conservagdo dos documentos de valor
permanente;

f) Controle do processo de produgdo documental;

g) Ampliacdo do espago fisico das instalacdes do 6rgdo com a gestdo
documental;

h) Garantia da preservacéo do patriménio arquivistico governamental.

4. DA IMPLANTACAO DO SISTEMA DE ARQUIVO ELETRONICO
4.1 - O sistema de arquivo eletrénico deverd ter as seguintes atribuigcdes:

a) A Camara Municipal de Bataypord/MS ja possui documentos em arquivo digital,
considerando a Ultima contratacdo, sendo que a empresa vencedora do
certame devera fazer a conversdo dos arquivos ja existentes, possibilitando
a continuidade as consultas dos documentos arquivados e organizados
digitalmente, em até 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato;

b) O software devera ter acesso criptografado e auditado ao sistema. Somente 0s
usuérios cadastrados devem ter acesso aos documentos de acordo com suas
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permissdes, garantindo sigilo de informacdes e dados;

c) A empresa contratada devera disponibilizar os documentos digitalizados aos
servidores autorizados pela Camara Municipal de Bataypord /MS para consulta
via Web;

d) A empresa contratada devera possuir um sistema avancado de busca por
classificacdo, data, emitente/fornecedor e tipo de documento, a fim de facilitar
0 acesso dos documentos de qualquer computador com acesso a internet apds
realizar o login criptografado;

e) O sistema de arquivo eletrénico devera permitir a geracédo de relatério de envio
para controle e auditoria de usuarios;

f) Os dados deverdo ser armazenados em servidor fornecido pela Contratante,
conforme especificagBes técnicas deste Termo de Referéncia.

4.2, Das Caracteristicas Técnicas para Digitalizacédo e Indexagao

Os arquivos digitalizados deverdo guardar plena fidelidade com a imagem do original em
papel disponibilizado pela Camara Municipal de Batayporad /MS, de forma que n&o haja
nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatacoes,
graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o
documento digitalizado e o original, nos termos da ANSI/AIIM MS44 R1993.

A qualidade da resolucdo padrdo de digitalizacdo das paginas devera ter (N0 minimo)
300 dpi, devendo a Contratada tomar todas as providéncias necessarias para atender a
digitalizacdo nesta resolucgéo.

A indexacdo dos documentos digitalizados devera ser feita pela Contratada, respeitando
os procedimentos e sistemas disponibilizados pelo Contratante.

4.3. Do Sistema Gerenciador
O sistema de arquivo eletrbnico devera ser desenvolvido em plataforma WEB APP,
possibilitando a indexacdo, organizacdo e disponibilizacdo dos documentos de forma
segura e agil, prezando pela seguranca e confidencialidade dos arquivos, proporcionando
acesso rapido e objetivo na visualizagdo dos documentos indexados.
A empresa contratada devera dispor de sistema operacional de Codigo Aberto em Linux
utilizando banco de dados MySQL, com o intuito de arquivar documentos relevantes,
proporcionando maior seguranga e organizacao.
O Sistema Gerenciador deverd permitir niveis de acesso criados, garantindo a Contratante
o sigilo de suas informacdes, e ainda, disponibilizar relatérios de envio para o controle
dos usuérios.
Os dados deverao ser armazenados em servidor fornecido pela Contratante.

4.4, Da Configuracéo e Parametrizacéo

A empresa contratada devera cumprir gerenciamento de documentos, com atividades de
instalacdo, conversdo de dados, configuracdo, parametrizacdo de tabelas e cadastros;
adequacéo de relatorios e logotipos; estruturacdo dos niveis de acesso e habilitagdes dos
usuérios; adequacdo do sistema para atendimento aos critérios adotados pela Camara
Municipal de Bataypord/MS.

A empresa contratada deverd promover o acompanhamento dos usuéarios na sede da
Contratante, na fase de implantacdo do objeto e ap6s a conclusdo dos servigos de
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implantacéo e treinamento.
A empresa contratada deverd, quando da instalacdo do sistema acima discriminado,
cumprir, quando couber, as seguintes etapas:

e Conversao, instalacdo e configuracéo do sistema que fara

0 gerenciamento de documentos durante a vigéncia do contrato;

e Customizacao do sistema;

e Adequacéo de relatérios, telas, layouts e logotipos;

e Parametrizacao inicial de tabelas e cadastros;

e Estruturacdo de acesso e habilitagbes dos usuarios.
Devera ficar estabelecido que todas as decisbes e entendimentos havidos entre as partes
durante o andamento dos trabalhos e que impliqguem em modificacbes ou implementacdes
nos planos, cronogramas ou atividades pactuadas, deverdo ser prévia e formalmente
acordados e documentados entre os contratantes.
A empresa contratada responderd pelas perdas, reproducdes indevidas e/ou adulteracdes
gue porventura venham a ocorrer nas informagdes da Contratante, quando estas estiverem
sob sua responsabilidade.

A empresa contratada e os membros de sua equipe deverdo guardar sigilo absoluto
sobre os dados e informagfes do objeto da prestacdo de servicos ou quaisquer outras
informacdes a que venham a ter conhecimento em decorréncia da execucdo das atividades
previstas no contrato, respondendo contratual e legalmente pelo descumprimento,
ensejando inclusive apds o término do contrato.

4.5. O sistema deveréa conter as seguintes especificagcdes minimas:
Acesso aos dados através do navegador web;

b) Controle de Usuario/Acesso de Usuario/Grupo de Usuario;

c) Controle de Salas;

d) Controle de Estantes;

e) Controle de Entidade;

f) Controle de Tabela de Classificacdo/Temporalidade;

g) Permissdo da eliminacdo de documentos designados como registros a partir de
sua temporalidade ou pela data de arquivamento;

h) Definicdo automatica do local de arquivamento de novos documentos;
i) Controle dos Arquivos Indexados;

j) Controle de Caixas;

k) Controle de Envelopes;

I) Controle de CPAD;

m) Controle e histérico dos empréstimos e devolu¢des de documentos;
n) Busca de Arquivos contendo diversas opc¢des de filtro fornecendo como resposta
localizacao fisica e digital do arquivo;

o) Fontes livres;

p) Relatério para controle de arquivos/caixas indexados por periodo;

q) Relatorio para geragéo de etiquetas;

r) Relatério de documentos a serem expurgado;

s) Garantia de crescimento até 4 TB.

Camara Municipal de Bataypora | Rua Ataliba Ramos, 1702 | CEP 79760-000 | Bataypora MS Telefone:
+55 (67) 3443-1217 | http://www.bataypora.ms.leg.br



53 Baraypomh g

CAMARA MUNICIPAL DE BATAYPORA

MATO GROSSO DO SUL
"Feliz é a nag¢do cujo Deus é o Senhor"

5. DO DESCARTE DOS DOCUMENTOS
5.1 — Cabera a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos - CPAD da
Camara Municipal de Bataypord/MS:
a) Aprovacdo do Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos;
b) Aprovacado da Listagem de Eliminacdo de Documentos, conforme a Tabela
de Temporalidade;
c) Elaboracéo do Edital de Eliminacdo de Documentos;
d) Publicacédo do Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos em
periddico oficial no ambito da Camara Municipal de Bataypora /MS.

52 — A eliminacdo dos documentos sera de responsabilidade da
Contratada sob a supervisdo da Contratante e ocorrerdo depois de
concluido os processos acima descritos.

6. DO TREINAMENTO E CAPACITACAO PARA USO DO SISTEMA DE
ARQUIVO ELETRONICO
A empresa contratada devera efetuar o treinamento dos servidores publicos indicados
pela Contratante, que devera ser realizado dentro do prazo que trata do cronograma de
prestacdo dos servicos, compreendendo o uso das func¢des do sistema, conhecimento sobre
as parametrizagfes a serem usadas e uso das rotinas de seguranca.

7. DO SUPORTE TECNICO DO SISTEMA DE ARQUIVO ELETRONICO

7.1 — O atendimento a solicitagdo do suporte devera ser realizado pela Contratada quando
necessario via telefone, skype, e-mail, meio remoto ou presencial, por técnico apto a prover
o devido suporte ao sistema, com o objetivo de:

a) Esclarecer duvidas que possam surgir durante a operacao e utilizacdo dos sistemas;
b) Auxiliar nos problemas originados em erros de operagéo;

c) Treinamento dos usuarios da Camara Municipal de Bataypord/MS na operagdo ou
utilizacdo dos sistemas, em funcdo de substituicdo de pessoal, tendo em vista demissoées,
mudancas de cargos, etc.

7.2 — A empresa contratada devera dar suporte, via acesso remoto mediante autorizacao
prévia, sendo de responsabilidade da Contratada o sigilo e seguranca das informacdes,
devendo ser garantido atendimento para pedidos de suporte telefénico no horario das
7h30min as 11h30min e das 13h00min as 17h30min, de segunda a sexta-feira.

7.3 — As despesas com transporte, alimentacdo e hospedagens dos funcionarios da
empresa e a instalacdo e manutencdo dos equipamentos disponibilizados para execucéo
dos servicos seréo de responsabilidade da Contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma PRESENCIAL, com adocado do critério de julgamento pelo
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MENOR PRECO.
Regime de Execugéo
8.2.0 regime de execuc¢do do contrato serd por execucao indireta.
Exigéncias de habilitacéo
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

8.3.1. Habilitacao juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de e€) Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

f) Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

g) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

h) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

i) os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou
da consolidagéo respectiva.

8.3.2. Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
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de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.3.3. Qualificagdo Econ6mico-Financeira

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

b) balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragées
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

c) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura;

d) os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

e) os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao
Sped.

f) Declaragdo do licitante, acompanhada da relagcdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo IX deste termo de referéncia de que um doze avos
dos contratos firmados com a Administracéo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes
na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao patriménio liquido do licitante,
observados os seguintes requisitos:

g) a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

h) caso a diferenca entre a declaracéo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais
ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

i) as empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango
de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, 81°).

j) o atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado

mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.
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8.3.4. Qualificagao Técnica

a) Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informac¢des e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao;

b) Registro ou inscricio da empresa na entidade profissional competente de
Biblioteconomia ou Arquivologia, em plena validade, com a responsabilidade técnica do
profissional;

8.3.5. Qualificagdo Técnico-Operacional

a) Comprovacgdo de aptiddo para execucdo de servico equivalente ou superior com o
objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado;

b) O licitante disponibilizara todas as informacfes necessérias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servigcos, entre outros documentos.

c) Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

d) A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos
do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021.

8.3.6. Qualificacao Técnico-Profissional

a) Apresentar profissional (is), abaixo indicado (s), devidamente registrado (s) no conselho
profissional competente, também abaixo indicado (s):

-Para o biblioteconomista ou arquivista: servicos de gestdo arquivistica e organizacao
documental

b) O (s) profissional (is) indicado (s) na forma supra devera (&0) participar do servigo objeto
do contrato, e serd admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracéo (8 6° do art. 67 da Lei n°
14.133, de 2021).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.0 custo estimado total da contratacao é de R$ 101.633,33 (cento e um mil seiscentos e
trinta e trés mil e trinta e trés centavos).

9.2.A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua
alocacgéao entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

9.3.Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢Bes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

9.4.Serdo reajustados 0s precgos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacéo; ou

9.5.Poderado ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.
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10.DOS PRAZOS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

O prazo para execucdo do presente Termo de Referéncia sera de 06 (seis) meses,
contados da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogavel conforme as diretrizes da
lei 14.133/21.

11.CONDICOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos somente poderéo ser efetuados mediante prévia verificacdo da regularidade
fiscal da contratada através apresentacdo prova de regularidade com a Fazenda Federal,
Estadual e Municipal, prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por tempo de
Servico (FGTS) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pela Justica
do Trabalho, depositados em conta corrente, informada pela contratada.

12.DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS
A presente despesa esta consignada no or¢gamento vigente, a qual correra por conta da
dotacéo orcamentaria:

01 031 0001 2001 - GESTAO DAS ATIV. DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
10 339039 (1500) — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

13.CONDICC)ES DE ENTREGA, REQUISITOS DE ACEITABILIDADE E RECEBIMENTO
13.10s servigos deverdo ser executados e entregues na Camara Municipal de Bataypord/MS,
apos a conclusédo dos trabalhos, sendo que devera ser apresentado relatério dos documentos
processados, mensalmente, conforme o objeto contratado, quando da emissédo da Nota
Fiscal para o pagamento.

13.2.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 (dias) dias, a contar da notificacdo da contratada,

as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

13.30s bens seréo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

13.4.Na hipotese de a verificagcdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumados e 0 recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

13.5.0 recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

14.DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
Sera responsavel pela fiscalizacdo do contrato a servidora Fernanda Aparecida de Souza

Marques, designada pela Portaria n® 022/2024.

15.INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

15.1Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucédo do
contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes
sancdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre
gue néo se justificar a imposi¢cédo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133,
de 2021);
i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nado se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
iiiy Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da
Lei n® 14.133, de 2021).
iv) Multa:
Q) Moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2 % (dois por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentacao, suplementacéo ou reposicéo da garantia.
a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover
a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme disp6e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3) Compensatéria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
12.1, de 10% a 20% do valor do Contrato.

4) Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 10% a 20% do valor do Contrato.

(5) Para infragéo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a 20%
do valor do Contrato.

(6) Para infragcdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera 10% a 20%
do valor do Contrato.

@) Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a

20% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infracdes:
A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo
de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lein® 14.133, de 2021)
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Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 8§7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°,
da Lei n° 14.133, de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021):

a) a hatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos orgaos de controle.

Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e sGcios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei
n° 14.133, de 2021)

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao

da sancdao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢fes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)

As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitagcéo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
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16. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgao
ora contratante.

16.1. O contrato ser& extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigac6es de ambas as partes contraentes.

16.2. O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,
guando este nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
gue o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

A extincdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apoés 2 (dois)
meses da data da comunicacéo.

16.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

A alteracao social ou a modificacéo da finalidade ou da estrutura da empresa nédo ensejara
a extingcdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

Se a operagédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

16.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Indenizactes e multas.

16.5 A extincdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

16.6. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das
contribuigBes sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a extingdo do
contrato por ato unilateral e escrito do contratante e a aplicacdo das penalidades cabiveis.

16.7. O contratante podera conceder prazo para que o contratado regularize suas obrigacoes
trabalhistas ou suas condi¢cbes de habilitacdo, sob pena de extincdo contratual, quando néo
identificar ma-fé ou a incapacidade de correcéo.

16.8. Quando da exting¢ao, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo contratado
das verbas rescisérias ou os documentos que comprovem que 0s empregados serdo
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realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrupgdo do
contrato de trabalho.

16.9. Até que o contratado comprove o disposto no item anterior, 0 contratante retera:

A garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento das
obrigacBes de natureza trabalhista e previdenciéria, incluidas as verbas rescisérias -, a qual
serd executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela Administracdo, nos termos da
legislacdo que rege a matéria (art. 121, 8§ 3°, 1, e art. 139, lll, b, da Lei n. ©14.133/2021); e

os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

16.10. Na hipotese do subitem anterior, ndo havendo quitagdo das obrigagfes por parte do
contratado no prazo de 15 (quinze) dias, o contratante podera efetuar o pagamento das
obrigagbes diretamente aos empregados que tenham participado da execucdo dos servicos
objeto do contrato, deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao contratado (art. 121,
83°, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021).

16.11. O contratante poderd ainda:

Nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo contratado, reter a garantia prestada
a ser executada (art. 139, Ill, “c”, da Lei n. ° 14.133/2021), conforme legislagdo que rege a
matéria; e

Nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a

Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n. © 14.133, de 2021, reter os
eventuais créditos existentes em favor do contratado decorrentes do contrato.

16.12. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcao na licitagao
ou atue na fiscalizacdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.
©14.133, de 2021).

Bataypora 16 de maio de 2024.

Livia Leal dos Santos Rodrigues
Agente de Contratacéo
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
OBJETO

Contratacao de prestacao de servigcos para realizar a gestéo arquivistica da Camara Municipal
de Bataypord-MS com a separacao, classificacdo, higienizacdo, digitalizacdo, indexacéo,
descarte e organizacao do arquivo fisico, bem como a locacao de software para o desempenho
das atividades.

1 — DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Com o crescente recebimento e geragdo de documentos em varios formatos, ano a ano, nos
diversos setores da Camara Municipal e este volume de producdo documental torna
impraticavel o armazenamento de todo este material, considerando o espac¢o pequeno da nossa
sede.

Portanto, se faz necessério a implantagdo de uma gestéo de arquivos para organizar o acervo
do Legislativo Municipal, de forma a proporcionar uma recuperagao rapida e precisa de um
documento ou informacéo, agilizando a execugao das atividades operacionais.

A massa documental estimada, referente ao periodo de 2021 até o final do exercicio de 2024,
corresponde a 130.000 imagens, que sofrerdo o processo de transformagdo em acervo fisico
para digital.

Outro ponto a se destacar, € que a organizacdo do acervo e boas praticas de gestdo de
documentos servem ainda para garantir o cumprimento da Lei n.° 12.527, de 18 de novembro
de 2011, que assegura o direito a informacédo a qualquer cidadéao, ressalvada o sigilo, sendo
imprescindivel que as informagdes estejam organizadas para o atendimento das demandas de
acesso.

Os resultados apresentados pela gestdo de documentos sdo positivos, principalmente quanto
a relagdo custo-beneficio dentre as quais destaca-se a organizacdo documental, a preservagéo
destes papeis, a praticidade e eficacia na sua localizagéo, a celeridade e a economia de espaco
dentro Camara Municipal.

Atualmente, a modernizacao das atividades estatais, tém contribuido para dar maior eficiéncia,
transparéncia e controle dos documentos que sao produzidos pelos 6rgados publicos, em
cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal e da Transparéncia.

2- DAS LEGISLACOES

* Constituicao Federal

Art. 5°Inciso X1V -E assegurado a todos o0 acesso & informac&o e resguardado o sigilo da fonte,

guando necessario ao exercicio profissional.

Art. 23 E competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios:

Inciso Il -proteger os documentos, as obras e outros bens de valor historico, artistico e

cultural, os monumentos, as paisagens naturais notaveis e o0s sitios arqueoldgicos

* Lei n°: 8.159/91, de 08 de janeiro de 1991:

Da Preservacdo dos Documentos:

* Lei n°: 8.159/91, de 08 de janeiro de 1991:

* Resolugdo CONARQ n°. 14, de 24 de outubro de 2001:

. Lein. 14.133/2021 e Decreto n. 010/2024.
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3 — DESCRICAO DOS REQUISITOS NECESSARIOS E SUFICIENTES A ESCOLHA DA
SOLUCAO

Contratacdo de empresa especializada que proporcione a gestdo documental, compreendendo:
digitalizacao entre outros, com solucdo automatizada de consulta virtual e controle de expurgos,
para atender as necessidades da Camara Municipal de Bataypord-MS, pelo periodo de 06
meses.

3.1. Requisitos Operacionais
A prestacéo de servicos a ser realizada consiste em:
a) tratamento arquivistico de documentos publicos visando auxiliar a avalia¢éo;
b) classificagéo;
C) protecao;
d) preservacao;
e) digitalizacdo de documentos.

3.2. Requisitos Estruturais
A empresa a ser contratada devera disponibilizar para a prestacéo dos servicos:

a) a equipe técnica especializada;

b) aparelhamento e equipamentos para a digitalizacdo e indexacé&o dos documentos;
c) sistema (software)

d) demais recursos necessarios a realizacédo do servico.

3.2.1. A empresa a ser contratada deverd realizar as atividades especializadas de avaliagéo e
selecdo dos documentos na sede da CONTRATANTE.

3.3.  Requisitos de Tratamento da Massa Documental

3.3.1. A protecéo e preservacdo dos documentos em papel deve ocorrer mediante:
a) Higienizacéo,
b) Remocéo de agentes poluentes, fungos, excrementos de insetos, etc.;
c) Limpeza das superficies;
d) Desmetalizag&o (remocéo todo e qualquer traco de ferro, cobre e oxidacao);
e) Desmonte dos processos/documentos e novo acondicionamento;

3.3.2. O manuseio dos documentos para digitalizacdo e a guarda dos documentos deve
ocorrer de forma a garantir a sua preservacao.

3.3.3. Os documentos devem ser acondicionados em caixas novas, medidas altura 25 cm -
Largura 13 cm. Comprimento 35 cm — Capacidade de 1000 paginas, Envelopes medidas:
Medida: 24 x 34 e papel Kraft de 100 metros, que devem ser adquiridas pela Contratante e
controladas por software capaz de disponibilizar a sua localiza¢éo.

3.3.4. Os documentos e suas respectivas caixas deverdo ser armazenadas na sede da
Camara Municipal de Bataypora-MS, ou em outro local por ela designado, com rigido controle
do armazenamento de maneira a garantir seu perfeito estado de conservagéao e localizacéo.
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3.4. Requisitos de Descarte
3.4.1. O descarte de documentos deverd ser realizado pela contratante, em observancia a
legislacao pertinente e boas praticas de sustentabilidade ambiental.

3.5. Requisitos Tecnoldgicos

3.5.1. A digitalizacdo dos documentos deve ser feita utilizando padrdes abertos, preservando
as caracteristicas do documento e evitando danifica-los no processo, sendo que 0s documentos
devem ser indexados para facilitar a pesquisa de informacdes.

3.5.3. A contratada devera disponibilizar software para a prestacao dos servigos que devera
permitir aplicacdo da tabela de classificagdo documental e temporalidade, com geragédo de
etiquetas para identificacdo dos documentos.

3.5.4. Apoés a digitalizacdo, os arquivos digitais devem ser armazenados na infraestrutura de
servidor disponibilizado pela empresa contratada ou servidor préprio para a prestacdo dos
servigos. Apos a finalizac@o da contratacdo, os documentos deverdo ser armazenados em
servidor da Cémara Municipal de Bataypord-MS, com a migracdo das informacdes
disponibilizadas pela contratada.

3.5.5. Os processos e documentos possiveis de eliminacao deverdo ser listados e divulgados
para o descarte, de acordo com legislacdo pertinente.

4 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. Os servigos que constituem o objeto deste estudo enquadram-se como servigos comuns
em razado de estarem objetivamente definidos neste documento e envolverem padrdes de
desempenho e qualidade por meio de especificacdes usuais de mercado.

4.2. Durante a realizagdo deste estudo observou-se a existéncia de varios outros editais da
Administracdo Publica de anos anteriores, abordando servigos semelhantes aos aqui definidos
para as especificacbes aos servicos amplamente oferecidos no mercado.

5 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

51. As solugdes escolhidas correspondem as praticas mais comuns de mercado, tanto para o0s
servicos de preservacao do acervo documental publico de valor permanente, para a
identificacdo, separacdo, classificacdo, higienizacédo, digitalizacdo, indexacédo, descarte e
organizacao do arquivo fisico documentos dos setores da Camara Municipal de Bataypora-Ms,
com a locacéo de software para o desempenho das atividades.

5.2. No caso da preservacdo do acervo documental, os servicos e especificacdes
obrigatoriamente devem observar as recomendac¢des do CONARQ e a legislacao aplicavel, ndo
restando margem para escolha de solucéo diversa.

5.3.  Além disso possibilitarA a consulta em tempo real dos documentos arquivados
digitalmente, otimizando as atividades com o controle do fluxo documental de forma mais
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eficiente, bem como a garantia da preservagdo do patriménio arquivistico documental Camara
Municipal de Bataypora-Ms.

6 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES LEVANTADAS

6.1. Para dimensionamento e quantificacdo da solucdo em tela, foi realizado o
levantamento das caixas correspondem a 130.000 imagens para a realizagdo das atividades
de gestédo documental.
6.2. Os documentos ja digitalizados deverdo ser indexados ao sistema por meio de
importagdo de arquivos digitais, disponibilizados pela contratante, para formacdo de base de
dados unificada.

6.3. Abaixo temos as imagens dos arquivos disponiveis Camara Municipal de Bataypora-
MS, objetivando aproximado de imagens que deverdo ser digitalizadas.
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7— ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1.

Os servigos que constituem o objeto deste estudo enquadram-se como servigos comuns

em razao de estarem objetivamente definidos neste documento e envolverem padrdes de
desempenho e qualidade por meio de especificacdes usuais de mercado.

7.2.

Os precos estimados, seguem como base pesquisas realizadas de contratagdes

realizadas por outros 6rgédos da administragdo, banco de pregos, conforme informacdes abaixo:

Orgéo Licitante N°. Processo Servico Preco
Unitario

MUNICIPIO DE | 2023/12023141204 | PRESTACAO DE SERVICO DE | 441.467,5
MINADOR DO |1 DIGITALIZACAO DE 0
NEGRAO-AL DOCUMENTOS COM

FORNECIMENTO DE MAO

DE OBRA ESPECIALIZADA

PARA OPERACIONALIZACAO,

DIGITALIZACAO, INDEXACAO

DE DOCUMENTOS
MUNICIPIO  DE | 2023/12023141204 | PRESTAGAO DE SERVIGO DE | g 745 o,
MINADOR 0o | 1 LICENCIAMENTO DE USO DE
NEGRAO-AL SOFTWARE DE

GERENCIAMENTO

ELETRONICO DE DOCUMENTOS

GED POR UNIDADE GESTORA
2023/12023141204 | 2023/12023141204 | PRESTACAO DE SERVICOS DE | 5.798,20
1 1 LOCACAO DE  SCANNER

PROFISSIONAL COM VOLUME
MINIMO

DIARIO DE PROCESSAMENTO:
5.000 FOLHAS POR UNIDADE
GESTORA

VALOR MEDIO
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COTACOES
OCM SOFTWARE PARA AREA PUBLICA LTDA - ME CNPJ:
21.848.574/0001-94
ITEM DESCRICAO DO ITEM QTE. UNID. VALOR VALOR.
UNIT.
1 IMPLANTACAO 1 Servico | R$ 2.800,00 | R$ 2.800,00
2 INSTRUMENTO DE GESTAO |1 Servico | R$ 3.000,00 | R$ 3.000,00
ARQUIVISTICA (PLANO DE
CLASSIFICA(;AO, TABELA DE
TEMPORALIDADE)
3 ORGANIZACAO DOCUMENTAL | 130.00 |Imagen | R$ 0,44 R$ 57.200,00
0 S
4 TREINAMENTO 1 Servico | R$ 2.700,00 | R$ 2.700,00
5 LOCAC;AO DE SOFTWARE 6 Més R$ 4.900,00 | R$ 29.400,00
TOTAL R$ 95.100,00
R3GED GESTAO DE DOCUMENTOS LTDA EPP CNPJ:
21.268.622/0001-75
ITEM DESCRICAO DO ITEM QTE. UNID. VALOR VALOR.
UNIT.
1 IMPLANTAC;AO 1 Servico | R$ 3.100,00 | R$ 3.100,00
2 INSTRUMENTO DE GESTAO |1 Servico | R$ 2.700,00 | R$ 2.700,00
ARQUIVISTICA (PLANO DE
CLASSIFICA(;AO, TABELA DE
TEMPORALIDADE)
3 ORGANIZACAO DOCUMENTAL | 130.00 |Imagen | R$ 0,46 R$ 59.800,00
0 S
4 TREINAMENTO 1 Servico | R$ 1.800,00 | R$ 1.800,00
5 LOCACAO DE SOFTWARE 6 Més R$ 5.700,00 | R$ 34.200,00
TOTAL R$
101.600,00
LAMPER DIGITALIZACAO E SISTEMAS LTDA EPP CNPJ:
97.408.074/0001-01
ITEM DESCRIC;AO DO ITEM QTE. UNID. VALOR VALOR.
UNIT.
1 IMPLANTAC;AO 1 Servico | R$ 3.800,00 | R$ 3.800,00
2 INSTRUMENTO DE GESTAO |1 Servico | R$ 3.900,00 | R$ 3.900,00
ARQUIVISTICA (PLANO DE
CLASSIFICACAO, TABELA DE
TEMPORALIDADE)
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3 ORGANIZACAO DOCUMENTAL | 130.00 |Imagen | R$ 0,48 R$ 62.400,00
0 S
4 TREINAMENTO 1 Servico | R$2.100,00 | R$ 2.100,00
5 LOCACAO DE SOFTWARE 6 Més R$ 6.000,00 | R$ 36.000,00
TOTAL R$
108.200,00
MEDIA DAS COTACOES
ITEM DESCRICAO DO ITEM QTE. UNID. VALOR
MEDIO.
1 IMPLANTACAO 1 Servico R$ 3.233,33
2 INSTRUMENTO DE GESTAO | 1 Servico R$ 3.200,00
ARQUIVISTICA (PLANO DE
CLASSIFICACAO, TABELA DE
TEMPORALIDADE)
3 ORGANIZACAO DOCUMENTAL 130.00 | Imagens R$ 0,46
0
4 TREINAMENTO 1 Servico R$ 2.200,00
5 LOCACAO DE SOFTWARE 6 Més R$ 5.533,33
7.3.  As solucgbes escolhidas correspondem as praticas mais comuns de mercado, tanto para

0s servicos de preservacdo do acervo documental publico de valor permanente, devendo
observar a legislacdo aplicavel, ndo restando margem para escolha de solucédo diversa.

8 — JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

8.1.

E sabido que o parcelamento da solucéo é a regra, devendo a licitacdo ser realizada por

item sempre gue o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto
da solucdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participacdo de
licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execucéo da totalidade do objeto,
possam fazé-lo com relagéo a itens ou unidades autbnomas.

8.2.  Paraa solucdo em quest&o, a contratacdo em LOTE UNICO é a que melhor atende aos
interesses do municipio de Bataypord/MS, pelas razfes seguintes:

I.  Paraque haja a otimizagdo dos servi¢os executados nas diferentes etapas deste
projeto, sinergia dos trabalhos e maior facilidade de comunicacdo entre as
equipes que atuardo nas diferentes frentes de trabalho, considera-se
indispensavel que haja uma equipe Unica de prestadores de servicos,
responsavel por realizar a integracao das diferentes etapas de trabalho.

Il. Por estas razdes, justifica-se a contratacdo em lote Unico, de solucao integrada
gue reduza os custos para 0sS municipios decorrentes da assimetria de
informacdes e de integracdo das etapas dos projetos.

8.3. Sera aplicado para essa contratacdo o disposto no Acorddo TCU n° 1099/2008 -
Plenario, em que consta entendimento de que, havendo dependéncia entre 0s servigos que
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compdem o objeto licitado, a opcéo pelo ndo parcelamento se mostra adequada do ponto de
vista técnico, permitindo-se a contratacdo das duas fases que compdem este objeto.

8.4. Na&o sera admitida a cotacao parcial das etapas, pelas LICITANTES, em decorréncia da
impossibilidade de sua divisibilidade, de modo que a observancia quanto a economia de escala
deve ser considerada em sua integralidade do objeto a ser posto em disputa.

9 — CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
9.1. N&o tivemos problemas com as contrata¢cdes anteriores.

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE EFETIVIDADE E DE
DESENVOLVIMENTO NACIONAL SUSTENTAVEL

10.1. Esta contratagdo visa contribuir no atendimento dos seguintes desafios estratégicos
além de proporcionar os seguintes resultados:

a) Reducado da massa documental dos arquivos, restando o essencial;

b) Organizagdo em meio digital todos os documentos produzidos pelo 6rgéo;

c) Acesso em tempo real aos dados indexados através de software;

d) Aumento da agilidade no acesso a informacao;

e) Garantia de melhores condigcbes de conservacdao dos documentos de valor
permanente;

f) Controle do processo de producédo documental;

g) Ampliacdo do espaco fisico das instala¢cdes do 6rgao com a gestdo documental.

h) Armazenamento eficiente do acervo documental da Camara Municipal de
Bataypora-MS.

11 — POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

11.1. A contratada devera se responsabilizar pelos materiais de protecao individual (EPI) dos
seus colaboradores, tais como luvas, mascaras alcool em gel, entre outros que se fizerem
necessarios.

11.2. A protecdo e preservacdo dos documentos em papel deve ocorrer mediante
higienizacédo, remocao de agentes poluentes, fungos, excrementos de insetos, entre outros.

11.3. A limpeza das superficies e desmetalizagdo (remocao todo e qualquer traco de ferro,
cobre e oxidagao), desmonte dos processos/documentos e novo acondicionamento bem com
todo o material removido devera receber destinacao correta, sendo ou nao reciclavel.

12— CONCLUSAO SOBRE A VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA CONTRATACAO

12.1. Conforme fundamentacdo acima, esta Equipe de Planejamento da Contratacdo

considera que a solucéo escolhida € a mais ADEQUADA e VIAVEL, com base nos elementos
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anteriormente apresentados neste Estudo Técnico Preliminar, além de ser necessaria para o
atendimento das necessidades e interesses da Camara Municipal de Bataypora/MS.

Bataypora - MS, 14 de maio de 2024.

Livia Leal dos Santos Rodrigues
Agente de Contratagéo
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ANEXO |
MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

INSC. ESTADUAL:
ENDERECO:
CIDADE:

ESTADO:

OBJETO: Contratacdo de prestacao de servigcos para realizar a gestdo arquivistica da
Camara Municipal de Bataypord/Ms com a separagao, classificacdo, higienizacao,
digitalizacao, indexacéo, descarte e organizacéo do arquivo fisico, bem como a locacao
de software para o desempenho das atividades, conforme as especificacbes contidas
neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO QUANT. VALOR
BEIDADE VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
1 IMPLANTAC}AO SERVICO |1

INSTRUMENTOS DE
GESTAO
ARQUIVISTICA (PLANO DE

2 CLASSIFICACAO,TABELA SERVIGO 11
DE
TEMPORALIDADE)

3 ORGANIZACAO IMAGENS | 130.000
DOCUMENTAL

4 TREINAMENTO SERVICO |1

5 LOCACAO DE SOFTWARE | MES 06

TOTAL

Validade da Proposta: 60 dias
Prazo de entrega conforme cronograma.

Bataypora-MS, xx de junho de 2024.

Carimbo CNPJ

Assinatura:
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ANEXO Il

MODELO DE PROCURACAO

OUTORGANTE: XXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, neste ato
representado por XXXXXXXX,, portador da Carteira de Identidade n.2 XXXXXXXX,,
CPF n.2 XXXXXXXX,, residente e domiciliado na Rua XXXXXXXX, n.%0 XXXXXXXX,
Cidade XXXXXXXX, Estado XXXXXXXX, CEP XXXXXXXX.

OUTORGADOQO: XXXXXXXX, portador da Carteira de ldentidade n.6 XXXXXXXX, e
do CPF n.2 XXXXXXXX, residente e domiciliado no(a) XXXXXXXX, n.2 XXXXXXXX,
Cidade XXXXXXXX, Estado XXXXXXXX, CEP XXXXXXXX.

PODERES: Por este instrumento, 0 OUTORGANTE confere ao OUTORGADO os
mais amplos e gerais poderes, para em seu nome representa-lo no(a)Pregdo
Presencial n.° XXXX/XXXX, podendo para tanto protocolar e receber documentos,
assinar declaracfes, propostas e contratos de fornecimento, interpor recurso,
efetuar e efetivar lances no pregéao, enfim, todos os atos necessarios ao fiel e cabal
cumprimento deste mandato.

Local e data

OUTORGANTE
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO

(timbreouidentificagaodolicitante)

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n.2 XXXXXXXX, por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr.(a) XXXXXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n. XXXXXXXXe
do CPF n.° XXXXXXXX, DECLARA,para os devidos fins, que tem pleno
conhecimento das regras contidas no edital de licitacAo e que possui as
condi¢des de habilitacdo previstas no edital, bem como:

1. INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Que nao se enquadra em nenhuma das vedacdes contidas no art. 14 da Lei
Federal n.° 14.133/2021, em especial:

1.1 Nao mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

1.2. Nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, ndo foi condenado(a)
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes andlogas as de escravo ou por
contratacéo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2. NAO UTILIZACAO DE MAO DE OBRA DE MENORES

Que ndo utiliza a mé&o de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos
para a realizacdo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como ndo
utiliza, para qualquer trabalho, méo de obra direta ou indireta de menores de 16
(dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos,
conforme determina o art. 7°, inc. XXXIIl da Constituicdo Federal.

3. DECLARAGAO DE ATENDIMENTO A POLITICA AMBIENTAL DE LICITAGAO
SUSTENTAVEL

Que atesta o atendimento a politica publica ambiental de licitagdo sustentavel, em
especial que se responsabiliza integralmente com a logistica reversa dos produtos,
embalagens e servicos pés-consumo no limite da proporcdo que fornecerem ao
poder publico, assumindo a responsabilidade pela destinacao final, ambientalmente
adequada.

4. DECLARAQAO DE RESERVA DE CARGOS;

Que para fins do disposto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
Local e data.

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXOV

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n.°o XXXXXXXX, por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr.(a) XXXXXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n.2 XXXXXXXX
e do CPF n. XXXXXXXX, DECLARA, para os fins dispostos no Pregao Presencial
n°_ /. , SOb as penas da Lei, que esta empresa, na presente data, €

considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n° 123,
de 14/12/2006;

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 14/12/2006;

( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme paragrafo 1° do artigo 18-A
da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006, com redacdo dada pela Lei
Complementar n° 188, de 2021.

() COOPERATIVA, nos termos do Art. 34, da Lei Federal n® 11488/2007.

DECLARA ainda:

1. Que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do artigo
3° da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006;

2.Que nado extrapolou a receita bruta maxima relativa ao enquadramento como
empresa de pequeno porte, de que trata o art. 3°, Il da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, em relacdo aos valores dos contratos celebrados com a Administracéao
Publica no ano-calendario de realizacdo da licitacao.

Local e data

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO VI

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

OBJETO: XXXXXXXXXXX

A Empresa  [XXXXXXXXXXXXX], inscrita no CNPJ sob o n°
XX XXX XXXIXXXX-XX], com sede na
XOXOCXXXXHXXXXXXKXXXXXXXXXXKXKXXKXXXXXX],  por  intermédio do  seu
representante legal o(a) Sr(a) [XXXXXXXXXXXXXX], portador(a) do Documento de
ldentidade n° [XXXXXXXXXXXXXXX], orgdo emissor [XXXXXXX] e do CPF
NOLXXXXXXXXXXXXXXX], DECLARA para fins de participagdo no Pregado
Presencial N°[XX]/2024, que atendem aos requisitos de habilitacdo, respondendo
pela veracidade das informacg@es prestadas, na forma da lei, e que, até a presente
data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitagéo, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores, conforme disposto no inciso | do art. 63° da Lei n°
14.133, de 1 de abril de 2021.

Declaro ainda que conhego e concordo com todos os termos deste Edital.
O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

Local, Data E Assinatura
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ANEXO Vi

DECLARACAO DE AUSENCIA DE VINCULO

Eu, , portador do RG
n° , CPEn° , declaro para os devidos
fins e sob as penas da Lei, que ndo possuo vinculo direta ou indiretamente com a
Administracdo Publica FEDERAL, ESTADUAL ou MUNICIPAL, que impeca de contratar
com a

Declaro estar ciente de que a falsidade nas informac8es acima implicara nas penalidades
cabiveis, previstas no Artigo 299, do Cédigo Penal, tornando nulo e sem efeito o contrato
firmado com a Administracdo Publica, além de me obrigar a restituir aos cofres publicos
todo e qualquer valor recebido indevidamente, sem prejuizo da atualizacdo monetéria
até o dia da efetiva devolucéo.

Local, data e assinatura
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ANEXO VIII

MINUTA PADRAO- CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE BATAYPORA — MS: Pessoa Juridica de
Direito Publico Interno, inscrita no CNPJ sob o n.° 01.676.115/0001-63, com sede na
Rua Ataliba Ramos, n. 1702, centro, CEP: 79760-000, municipio de Bataypora-MsS;

REPRESENTANTE LEGAL: Presidente Sr. Jodo Paulo da Silva Souza: capaz,
brasileiro, solteiro, administrador, portador do RG 001565608 SSP/MS e CPF n°
023.303.581-80, residente e domiciliado no sitio Santa lzabel, Bairro Escondido — Rod
MS 276, km 04, CEP: 79760-000, Bataypora — MS.

CONTRATADO(A): [NOME], inscrito no CNPJ/CPF sob 0 n.2 XXXXXXXX, com sede no(a)
XXXXXXXX, neste ato representado por [NOME E QUALIFICACAOQ], inscrito(a) no CPF
sob 0 n.°o XXXXXXXX, portador da carteira de identidade n.© XXXXXXXX, residente e
domiciliado no(a) XXXXXXXX, e-mail XXXXXXXXe telefone XXXXXXXX.

O presente Contrato serd regido pela Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, pelo
Decreto n.° 10.086, de 17 de janeiro 2022; pelo edital do Pregdo Presencial n.° 002/2024, do
procedimento licitatério que originou o presente instrumento, com todos 0S seus anexos,
pela proposta do licitante vencedor e pelas clausulas e condi¢des seguintes:

1 OBJETO:

Contratacdo de prestacao de servicos para realizar a gestao arquivistica da Camara Municipal
de Bataypord/Ms com a separacdo, classificacdo, higienizagdo, digitalizacdo, indexagéo,
descarte e organizacdo do arquivo fisico, bem como a locacdo de software para o
desempenho das atividades, conforme as especificagcdes contidas no Termo de Referéncia.

Item [ UN QUANTIDADE | DESCRICAO V.UN V.T

2 FUNDAMENTO:
Esta contrato decorre do Pregdo Presencial n.° 002/2024, objeto do processo

administrativo n.° 007/2024.

3 FORMA DE FORNECIMENTO:
Os bens e servigos deverdo ser fornecidos, conforme descrito no Termo de Referéncia.

4 PRECO E VALOR DO CONTRATO:

4.10 Contratante pagara ao Contratado 0s pregos unitarios previstos em sua proposta, que
€ parte integrante deste contrato:

4.2 O valor total do contrato € de R$ XXXXXXXX(VALOR POR EXTENSO).

4.3 No preco pactuado estdo inclusas todas as despesas necessarias a execugao do objeto
do contrato, inclusive tributos, encargos trabalhistas e despesas com transporte e
locomocgao.
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5. DO REAJUSTE.

5.1A periodicidade de reajuste do valor deste contrato sera anual, conforme disposto na Lei
Federal n.° 14.133/2021, pelo IPCA ou outro indice que vier a substitui-lo.

5.1.1.A data-base do reajuste sera vinculada a data do orcamento estimado.

5.1.2. O reajuste sera concedido mediante simples apostila, conforme dispde o art. 136 da
Lei Federal n.° 14.133/2021.

5.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir do ultimo reajuste.

5.3. Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua
assinatura.

5.4. A concessdo de reajustes ndo pagos na época oportuna serd apurada por
procedimento proprio.

6. A RESPONSABILIDADE DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

6.1 A responsabilidade pela gestdo deste contrato cabera ao(a) servidor(a) ou comissao
designados, conforme item 6.3 deste Contrato, o(a) qual sera responsavel pelas atribui¢cdes
definidas no Decreto n. 011/2024.

6.2 A responsabilidade pela fiscalizacdo deste contrato caberd ao(d) servidor(a) ou
comissdo designados, conforme o item 6.3 deste, o(a) qual sera responsavel pelas
atribuicdes definidas no Decreto n. 022/2024.

6.3 Os responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo designados por ato
administrativo proprio do Contratante.

6.4 A gestao e a fiscalizacdo do contrato serao exercidas pelo Contratante, que realizara
a fiscalizagdo, o controle e a avaliagdo dos bens fornecidos, bem como aplicara as
penalidades, ap6s o devido processo legal, caso haja descumprimento das obrigacdes
contratadas.

7. PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA E DE RECEBIMENTO:

7.1 A prestagdo do servico deverd ser realizado na forma e nos prazos e com as
especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia (Anexo 1), que integra o presente
contrato para todos os fins.

7.2 O recebimento provisério sera feito no local da entrega, no prazo maximo de 10 dias
Uteis, a contar da data da entrega, de acordo com o contido no Termo de Referéncia.

7.3 O recebimento definitivo serd feito no prazo de até 10, (dez) dias Uteis da expedicdo do
termo de recebimento provisorio, depois de conferidos os itens recebidos, consignando
eventuais intercorréncias.

7.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10, (dez) dias, a contar da notificacdo do contratado, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8 FONTE DE RECURSOS:
8.1 A despesa correra por conta da seguinte dotacdo orcamentaria:
01 031 0001 — Gestao das Atividades do Legislativo Municipal.
10 3.3.90.39 (1500) — Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica.
9 VIGENCIA:
9.1 O contrato tera vigéncia de junho a dezembro de 2024, podendo ser prorrogado por meio

de Termo Aditivo, por um ou mais periodos, desde que satisfeitos os requisitos dos artigos
106 e 107 da Lei Federal n.® 14.133/2021.
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10 OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas desta Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial

10.1 Sé&o obrigagcbes do Contratado:

10.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicBes, conforme especificacbes,
prazo e local constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo as indicagOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo
de garantia ou validade, e acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em
portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando cabivel;

10.1.2 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de
1990);

10.1.3 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no
termo de referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
10.1.4 comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que

antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

10.1.5 indicar preposto para representa-lo durante a execucao do contrato, e manter
comunicacdo com representante da Administracdo para a gestédo do contrato;

10.1.6 manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacéo exigidas na licitacao;
10.1.7 guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.1.8 arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando
houver:

10.1.8.1 alteracdo qualitativa do projeto ou de suas especificagbes pela Administragao;
10.1.8.2 retardamento na expedicdo da ordem de execucdo do servigo ou autoriza¢ao
de fornecimento, interrup¢cédo da execucdo do contrato ou diminuicdo do ritmo do trabalho,
por ordem e no interesse da Administracao;

10.1.8.3 aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites
permitidos pela Lei Federal n.° 14.133, de 2021,
10.1.8.4 a eliminacdo dos documentos serd de responsabilidade da Contratada sob

a supervisdo da Contratante e ocorrerdo depois de concluido os processos respeitando
a legislacao de descarte de documentos do TCE/MS.

10.1.8.5 cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz.

10.2 S&o obrigacdes do Contratante:

10.2.1 receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos;
10.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido

provisoriamente, com as especificacdes constantes do edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

10.2.4 comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas, fixando prazo para a sua correcao;
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10.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac6es do Contratado, através
de comisséo ou de servidores especialmente designados;

10.2.6 efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste edital e seus anexos;

10.2.7 efetuar as eventuais retencdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal
e fatura fornecida pelo Contratado, no que couber;

10.2.8 emitir decisdo sobre as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao
do contrato, ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do contrato;

10.2.9 ressarcir o contratado, nos casos de extingdo de contrato por culpa exclusiva da
Administracdo, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de
devolver a garantia, quando houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execucédo do
contrato até a data de extingdo e pelo custo de eventual desmobilizacao;

10.2.10 adotar providéncias necessarias para a apuracdo das infragcbes
administrativas, quando se constatar irregularidade que configure dano a Administracao,
além de remeter cépias dos documentos cabiveis ao Ministério Publico competente, para
a apuracao dos ilicitos de sua competéncia;

10.2.11 prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

11 FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo ndo superior a 30
(trinta) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, ap6s comprovado o adimplemento
do Contratado em todas as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos.

11.2 Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos,
bem como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na
nota fiscal, no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigacdes contratuais.

11.2.1 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacgéo pelo credor, dos dados
da conta corrente, ressalvadas as excecdes previstas no mesmo diploma legal.

11.3 O prazo estabelecido no item 11.1 ficard suspenso na hipétese prevista no item
12.4.1 das Condi¢cBes Gerais do Pregéo.

12. Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta ndo tenha sido paga, os
valores serdo descontados da fatura apresentada.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O licitante e o contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as sancoes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 sem prejuizo de
eventuais implicacdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do
Cddigo Penal.

13.2. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 05, (cinco) dias Uteis, a contar da
comunicagao oficial.

13.3. O calculo da multa sera justificado, e de forma fundamentada.

13.4. A multa podera ser descontada do pagamento devido pela Administracdo Publica
municipal, decorrente de outros contratos firmados entre as partes, caso em
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gue a Administracao reter4 o pagamento até o adimplemento da multa, com o que concorda
o licitante ou contratado.

13.4.1.A retencdo de pagamento de outros contratos, pela Administracdo Publica, no
periodo compreendido entre a decisdo final que impés a multa e seu adimplemento,
suspende a fluéncia de prazo para a Administracdo, ndo importando em mora, hem gera
compensacao financeira.

13.5. Nos casos nao previstos no instrumento convocatorio, inclusive sobre o procedimento
de aplicacdo das sancdes administrativas, deverdo ser observadas as disposi¢fes da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021 e no Decreto n.° 10.086, de 2022.

13.6.Sem prejuizo das sancdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacédo
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administracao
Publica, nacional ou estrangeira, na participacdo da presente licitagdo e nos contratos ou
vinculos derivados, também se dard na forma prevista na Lei Federal n.®° 12.846, de 2013,
e regulamento no ambito do Estado do Mato Grosso do Sul.

13.7.Quaisquer penalidades aplicadas serao transcritas no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e no Diario Oficial dos municipios.

13.8.As multas previstas neste edital poderdo ser descontadas do pagamento
eventualmente devido pelo contratante decorrente de outros contratos firmados com a
Administracao Publica municipal.

14. CASOS DE EXTINCAO:

14.1.0 presente instrumento poderé ser extinto:

14.1.1.Por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta;

14.1.2.De forma consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediagdo ou
por comité de resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracdo; ou
14.1.3.Por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissdria ou compromisso
arbitral, ou por decisdo judicial.

14.2.No caso de rescisdo consensual, a parte que pretender rescindir o Contrato
comunicara sua intengdo a outra, por escrito.

14.3.0s casos de extingdo contratual devem ser formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditorio e o direito de prévia e ampla defesa ao Contratado.
14.4.0 Contratado, desde j&, reconhece todos os direitos da Administracdo Publica, em caso
de extincdo administrativa por inexecucéo total ou parcial deste contrato.

15. ALTERACOES CONTRATUAIS, ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

15.1 Este contrato podera ser alterado em qualquer das hipéteses previstas nos artigos
124 e 125 da Lei Federal n.° 14.133. de 2021.

15.1.1 Nas alteracOes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, acréscimos ou supressodes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato que se fizerem nas compras.

15.2 E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fuséo, cisdo ou
incorporacao do Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacéo original,
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b) sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; e

Cc) ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.

15.3.A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgdo ou
entidade contratante e condicionada a comprovacao de que a nova empresa do consorcio
possui, N0 minimo, 0s mesmos quantitativos para efeito de habilitacdo técnica e o0s mesmos
valores para efeito de qualificacdo econdmico-financeira apresentados pela empresa
substituida para fins de habilitacdo do consoércio no processo licitatério que originou o
contrato.

15.4.As alteracdes previstas nesta clausula serdo formalizadas por termo aditivo ao contrato.
15.5.Concluida a instrugcdo do requerimento de reequilibrio econémico-financeiro, a
Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogagédo motivada
por igual periodo.

16. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

16.1 O CONTRATANTE e o CONTRATADO, na condi¢cédo de operadora, comprometem-se
a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento
da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive
nos meios digitais.

16.2 O tratamento de dados pessoais indispensaveis ao préprio fornecimento de bens por
parte do CONTRATADO, se houver, sera realizado mediante prévia e fundamentada
aprovacdo do CONTRATANTE, observados os principios do art. 6° da LGPD, especialmente
0 da necessidade;

16.3 Os dados tratados pelo CONTRATADO somente poderdao ser utilizados no
fornecimento dos BENS especificados neste contrato, e em hipdtese alguma poderdo ser
utilizados para outros fins, observadas as diretrizes e instrugbes transmitidas pelo
CONTRATANTE;

16.4 Os registros de tratamento de dados pessoais que o CONTRATADO realizar serdo
mantidos em condi¢cBes de rastreabilidade e de prova eletrénica a qualquer tempo;

16.5 O Contratado devera apresentar evidéncias e garantias suficientes de que aplica
adequado conjunto de medidas técnicas e administrativas de segurancga, para a protecao
dos dados pessoais, segundo a legislacdo e o disposto nesta Clausula;

16.6 O Contratado dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigacdes e
condi¢cdes acordadas nesta Clausula, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do
CONTRATANTE, cujos principios e regras deverdo ser aplicados a coleta e tratamento dos
dados pessoais.

16.7 O eventual acesso, pelo CONTRATADO, as bases de dados que contenham ou
possam conter dados pessoais ou segredos comerciais ou industriais implicara para o
CONTRATADO e para seus prepostos — devida e formalmente instruidos nesse sentido — o
mais absoluto dever de sigilo, no curso do presente contrato e ap0s 0 seu encerramento.
16.8 O encarregado do CONTRATADO mantera contato formal com o encarregado do
CONTRATANTE, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia de qualquer incidente
gue implique violagédo ou risco de violagdo de dados pessoais, para que este possa adotar
as providéncias devidas, na hipétese de questionamento das autoridades competentes.

16.9 A critério do controlador e do encarregado de dados do CONTRATANTE, o
CONTRATADO podera ser provocada a preencher um relatério de impacto a protecéo de
dados pessoais, conforme a sensibilidade e o risco inerente do objeto deste contrato, no
tocante a dados pessoais.

16.10 O Contratado responde pelos danos que tenha causado em virtude da violacdo da
seguranc¢a dos dados ao deixar de adotar as medidas de seguranca previstas no art. 46 da
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LGPD, destinadas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

16.11Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagéo dos
dados pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, o Contratado providenciara o descarte ou
devolucdo, para o CONTRATANTE, de todos os dados pessoais e as copias existentes,
atendido o principio da seguranca.

17. DISPOSICOES GERAIS:

17.1 Integram a presente ATA, para todos os fins: 0 edital da licitagcdo e seus anexos e a
proposta apresentada pelo Contratado durante a licitacao.

17.2 Este contrato é regido pela Lei Federal n.° 14.133, de 2021, pelo Decreto n.° 010/2024
e demais leis estaduais e federais pertinentes ao objeto do contrato, a plicando-se referida
legislag@o aos casos omissos no presente contrato.

17.3 O Contratante enviard o resumo deste contrato & publicagdo no Diario Oficial do
Municipio e no sitio eletrdnico oficial e Portal da Transparéncia.

17.4 As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no for,
com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Local e data

CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas

1 -Nome:

2 —-Nome:
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA EA
ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa —————————— — — — — — — —
inscritanoCNPJ(MF)n0 —— — ————— inscricdo estadual no

——————————— — estabelecida em , possui 0s

seguintes contratos firmados com a iniciativa privada ea Administracdo Plblica:

Nome doOrgado/Empresa Vigéncia doContrato Valor total do Contrato*
Valor total dos Contratos R$
Local edata

Assinatura ecarimbo do emissor
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